
   專科教室借用辦法 107.5.21 修正 
壹、實驗教室(402、404、408、410) 

一、 任課教師除自身應熟知各項實驗之安全措施外，並應於實驗前

指導學生明瞭本教室各項實驗之安全規定，並切實遵守。 

二、 各任課教師至少應於實驗前二日提出實驗室登記﹝白板﹞，以

便提早準備，若未能依時提出 ，以致到時無器材及教室可用，

而影響教學進度，責任請自行負責。 

三、 每節實驗前請任課教師親自或指派學生到教務處﹝研發組﹞辦

公室清點並領取實驗器材。 

四、 學生未經許可不得進入教師準備室﹝器材儲藏室﹞。化學藥品

應由老師親自領取，借出後應控制其用量，且注意不可被學生

攜出實驗室外，以免用於不當之處。 

五、 上完實驗課後任課教師應負責督促學生清潔、清點器材，並送

還原處，若消耗品﹝如試管、燒杯等﹞有損壞請填寫消耗單﹝如

附表二﹞，以便統計報銷，非銷耗品有遺失或損壞請查明原因，

並依責任賠償。 

六、 實驗室之借用以自然科領域教師優先或教學用途為原則，其他

領域教師欲借用者，請逕至研發組洽詢。 

七、 本辦法稱呈校長核准後實施，修改亦同。 



貳、領域 E教室、國際 E化教室 

一、 各領域 E化教室是以供教學及教師研究工作之用，借用時以班

級為單位。 

二、 領域教室之借用最快可在兩個禮拜前於線上登記，規則如下： 

  (一)借用日前一~二個禮拜：僅供該領域教師借用，非領域教師請

勿於此時限內借用。 

  (二)借用日前一個禮拜：開放非領域教師。 

三、 如遇校內之重大活動，可向管理單位提前登記(不受兩個禮拜之

限制)，以維持行校務運作之順暢。 

四、 教室內之各種教具應愛惜使用，並物歸原處。若有損傷缺失者，

應查清責任，自個人、各組或全班賠償之。 

五、 上課完畢，值日生負責教室之整潔，關燈及門窗上鎖，經由班

級負責人認真檢查，並報告任課教師證實一切妥當後方準離開

教室。 

六、 每位任課老師皆須指導學生對於各項設備要正確使用，小心維

護並注意安全，如有不正當的損壞設備，須按市價賠償。 

七、其他規定：三年級班級於會考結束後如需借用國際 E化教室或健

體教室，以每週每班一次為原則。 

八、 本辦法稱呈校長核准後實施，修改亦同。 



參、視聽教室、悅讀園、國際交流中心 

一、 各特殊教室是以供行政業務、教師研習、教師教學活動之借用

為原則。 

二、 各教室其他借用原則如下： 

  (一)視聽教室僅提供表演活動或需用到舞台呈現之活動之課程。 

  (二)各特殊教室提供社團、藝才班例行性之團練或課程之支援。 

  (三)國際交流中心僅提供國際教育、行政業務及共同閱卷使用。 

三、借用辦法 

  (一)特殊教室之借用最快可在兩個禮拜前於線上登記。 

  (二)借用前，須由於借用日期前填寫申請表，經管理單位審核通過

後始可借用，審核未通過則無法借用。 

  (三)於特殊教室內進行非規定之教學活動時，管理單位有權停止教

師借用之權限。 

  (四)視聽教室之借用以兩班以上為原則，避免空間之浪費。 

四、 教室內之各種教具應愛惜使用，並物歸原處。若有損傷缺失者，

應查清責任，自個人、各組或全班賠償之。 

五、 上課完畢，值日生負責教室之整潔，關燈及門窗上鎖，經由班

級負責人認真檢查，並報告任課教師證實一切妥當後方準離開

教室。 



六、冷氣之開啟以室溫達 28℃以上為原則，但視聽教室空氣較不流

通，可視當時情況開啟部分空調，避免不必要的能源浪費。 

七、每位任課老師皆須指導學生對於各項設備要正確使用，小心維護

並注意安全，如有不正當的損壞設備，須按市價賠償。 

八、借用時留下不良紀錄之班級，管理單位可視情況暫停該班級借用

之權利。 

九、其他規定：三年級班級於會考結束後如需借用特殊教室，以每週

每班一次為原則。 

十、 本辦法稱呈校長核准後實施，修改亦同。 
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